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Guion



I. Consultar Precalificación en el área pública

Como acceder a la funcionalidad en el área pública

1. Haga click en “Compras y 
Contrataciones”.

2. Haga click en el submenú 
“Precalificados”.

3. Elija la opción de búsqueda 
“Abierto a propuestas o  

Completa”.



Para buscar una Oportunidad de 
Precalificación, rellene el campo 
con su número o palabra llave y 

haga clic en “Buscar”.

Como acceder a la funcionalidad en el área pública

I. Consultar Precalificación en el área pública
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II. Inscribirse en una Precalificación a través del área pública

Como acceder a la funcionalidad en el área pública

Al hacer click en el ícono, 
será exhibida la Lista de 

Proveedores ya  
“Precalificados”, 

preliminares y definitivos.

En el ícono, es posible visualizar 
informaciones acerca del 

proceso. En caso de interés, la 
opción “me interesa” debe ser 

utilizada.



Como acceder a la funcionalidad en el área pública

II. Inscribirse en una Precalificación a través del área pública

El listado de provedores 
“precalificados” preliminares 
y definitivos para el objeto de 
la precalificación



Como acceder a la funcionalidad en el área pública

Haga click en el botón ”Iniciar 
Identificación” y, en la pantalla 

siguiente, siga el paso a paso, conforme 
las Etapas 1 y 2.

II. Inscribirse en una Precalificación a través del área pública



Es necesario rellenar los campos abajo.

II. Inscribirse en una Precalificación a través del área pública

Como acceder a la funcionalidad en el área pública



Acepte los términos y políticas;

Después de rellenar todos los campos, 
haga clique en el botón “Completo”.

Rellenar los datos bancarios;

II. Inscribirse en una Precalificación a través del área pública

Como acceder a la funcionalidad en el área pública
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Como acceder a la funcionalidad en el área interna

III. Consultar Precalificación en el área interna

1. Esta área indica las 
funcionalidades permitidas antes 

de iniciar el proceso de 
contratación (Precalificación) o 

después (Pagos y Cronograma de 
Entrega)

2. Haga click en “Continuar”.

Solamente si suya empresa fue prohibida de participar en licitaciones y contratos con el Sistema Petrobras de acuerdo con la
Evaluación de Desempeño de Proveedores.



Como acceder a la funcionalidad en el área interna

III. Consultar Precalificación en el área interna

1. Haga click en “Cotizaciones 
Electrónicas”;

2. Haga click en “Tablero de 
Oportunidades”.



Al acceder a la funcionalidad “Cotizaciones Electrónicas”, será exhibida la solapa “Tablero de Oportunidades” como la pantalla inicial. El usuario 
deberá acceder a la solapa “Precalificaciones” para buscar una Oportunidad. 

3. Haga click en “Precalificación”.

4. Para buscar una Oportunidad de 
Precalificación, rellene el campo 

con el número.

5.Después de rellenar el campo, 
haga clique en el botón 

“Búsqueda”

III. Consultar Precalificación en el área interna

Como acceder a la funcionalidad en el área interna
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Confirmar Participación

IV. Inscribirse en una Precalificación en el área interna

Solamente si suya empresa fue prohibida de participar en licitaciones y contratos con el Sistema Petrobras de acuerdo con la
Evaluación de Desempeño de Proveedores.

1. Esta área indica las 
funcionalidades permitidas antes 

de iniciar el proceso de 
contratación (Precalificación) o 

después (Pagos y Cronograma de 
Entrega)

2. Haga click en “Continuar”.



Confirmar Participación

IV. Inscribirse en una Precalificación en el área interna

Haga click en el ícono existente al lado 
del status para “Inscribirse.”



Será exhibido un pop-up solicitando confirmación de participación en la licitación.

IV. Inscribirse en una Precalificación en el área interna

Confirmar Participación
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Oportunidad precedida por PQ

V. Inscribirse en una oportunidad pública precedida por PQ 

Los campos que definen que una 
oportunidad está precedida por PQ



V. Inscribirse en una oportunidad pública precedida por PQ 

Oportunidad precedida por PQ

En el momento en que el proveedor se registre en la oportunidad, tendrá dos posibilidades:
Si el proveedor ha aprobado la precalificación asociada en la presente oportunidad, normalmente se inscribirá en la oportunidad.



V. Inscribirse en una oportunidad pública precedida por PQ 

Oportunidad precedida por PQ

En el momento en que el proveedor se registre en la oportunidad, tendrá dos posibilidades:
Si el proveedor ha aprobado la precalificación asociada en la presente oportunidad, normalmente se inscribirá en la oportunidad.



En el momento en que el proveedor se registre en la oportunidad, tendrá dos posibilidades:
Si el proveedor no está aprobado o no se ha registrado para la precalificación asociada en la presente oportunidad, se mostrará la siguiente pantalla:

Texto informativo con el detalle de la 
precalificación asociada

Consultar lista precalificada Proceder con la preinscripción

No proceder com la preinscripción

V. Inscribirse en una oportunidad pública precedida por PQ 

Oportunidad precedida por PQ



Lista de proveedores precalificados

V. Inscribirse en una oportunidad pública precedida por PQ

Oportunidad precedida por PQ



Si el proveedor decide continuar

campo para la inclusión de texto

campo requerido
confirmar y continuar con la preinscripción

V. Inscribirse en una oportunidad pública precedida por PQ 

Oportunidad precedida por PQ



Si se aprueba la preinscripción, el proveedor recibirá un correo electrónico y podrá registrarse normalmente en la oportunidad, y esta vez, no caerá en 
el proceso de preinscripción:

V. Inscribirse en una oportunidad pública precedida por PQ 

Oportunidad precedida por PQ
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Preparar Propuesta 

VI. Preparar Propuesta

Proceso 1: Sera exhibida la pantalla “Visualizar Oportunidad”.

Haga click en “Preparar 
Propuesta”.



Proceso 1:  La propuesta para la Precalificación será creada y será exhibido el mensaje “Se ha creado la Propuesta XXXXXXX”. 

Número de la Propuesta.

VI. Preparar Propuesta

Preparar Propuesta 
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Cuestionario

VII. Cuestionario

Proceso 1: Caso las exigencias de la Precalificación sean las mismas del criterio técnico de una familia del registro, para los proveedores que poseen 
aprobación técnica en esta familia, la opción “Cuestionario” será exhibida solamente para consulta, pues estará exento de respuesta por tener 
bandera verde para el criterio evaluado:

IMPORTANTE: Caso el proveedor NO tenga registro aprobado para determinada “Familia”, deberá preparar 
propuesta y responder el cuestionario. (Proceso 2: Proveedor, diapositiva 32 - Responder Cuestionario).

1. Haga click en “Cuestionario”.

2. Haga click en “Visualizar”.

Fornecedor 01

xxxxxxxxxxxxx
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Tablero de Oportunidades

VIII. Tablero de Oportunidades

Proceso 1: Haga click en “Volver a Tablero de Oportunidades” para volver y verificar el status de la Precalificación: 

Haga click en “Volver a Tablero de 
oportunidades”.Fornecedor 01

xxxxxxxxxxxxx
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Visualizar status

IX. Visualizar status

Proceso 1: Al volver al Tablero de Oportunidades, en la solapa “Mis participaciones” es posible visualizar la Precalificación con estatus “Evaluación 
Completa”:

La Precalificación de un proveedor para una determinada familia no garante que él estará inscripto en una futura oportunidad creada y precedida de 
esta Precalificación.

Al hacer clique en el ícono, será 
exhibida la lista de proveedores ya  

“Precalificados”, Preliminares y 
definitivos.
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Lista de proveedores Precalificados

X. Reporte

Proceso 1: Será exhibida la lista con las informaciones con respecto al proveedor precalificado como definitivo y preliminar, incluyendo los detalles de 
la familia seleccionada, caso exista.

La lista de proveedores 
Precalificados puede ser extraída 

en formato Excel. Haga clique en el 
botón en  destaque para bajar el 

archivo.
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Responder Cuestionario

XI. Responder Cuestionario

Proceso 2: El sistema debe permitir que el usuario realice la inscripción en la oportunidad para proveedores que NO poseen aprobación técnica en el 
registro para aquella determinada “Familia”, pero deberá efectuar el rellene de los cuestionarios exigidos.

El proveedor no respondió el 
cuestionario;

Haga click en “Responder” para 
rellenar y responder el 

“Cuestionario”.

El rellene del cuestionario es realizado dentro de la estructura de propuesta de la oportunidad.
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1. Haga click en “Editar”.

2. Haga click “en el link”.

Editar Cuestionario

XII. Editar Cuestionario

Proceso 2:



Editar Cuestionario

XII. Editar Cuestionario

Proceso 2:

3. Caso sea exigido, para continuidad del proceso, 
es obligatoria la marcación del detalle de acuerdo 

con la línea de proveimiento de la empresa.



Editar Cuestionario

Proceso 2: El proveedor deberá responder el “Cuestionario” y “Salvar”. 

XII. Editar Cuestionario

1. insertar um 
adjunto;

3. Haga click en 
“Salvar”



Editar Cuestionario

Proceso 2: Después de responder el “Cuestionario” y “Salvar”, será exhibido el siguiente mensaje “Datos confirmados con suceso”.

XII. Editar Cuestionario

“Datos confirmados con suceso”;

Después del rellene del Cuestionario, no existen mais 
pendências para el criterio;

Haga click en
“Enviar”.



Editar Cuestionario

Proceso 2: Después de responder el “Cuestionario” y “Enviar”, será exhibido el mensaje abajo.

Haga click en “Sí”.

XII. Editar Cuestionario
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Tablero de Oportunidades

XIII. Tablero de Oportunidades

Proceso 2: Haga click en “Volver a Tablero de Oportunidades” para retornar y verificar el estatus de la Precalificación:

Haga click en “Volver a Tablero de 
Oportunidades”.
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Extracción de reporte de proveedores Precalificados

XIV. Visualizar status y Reporte

Proceso 2: Al visualizar la Precalificación seleccionada, haga clique en el botón del ícono “      “ referente a la extracción del reporte:

Haga click en el ícono existente 
para “Lista de Pre-calificados” 

Preliminares y definitivos.En Precalificación - Análisis



Lista de proveedores Precalificados

Proceso 2: Será exhibida la lista con las informaciones con respecto a los proveedores precalificados como definitivo y preliminar, incluyendo el detalle 
de la familia seleccionada, caso exista. La lista también contiene la fecha de envío del cuestionario por el proveedor, además de la fecha de divulgación 
del resultado.

XIV. Visualizar status y Reporte



NP-1 (Corporativo) 


